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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché cong bo thong tin |
Cong ty TNHH MTYV Lam nghiép Lo Ku

CHU TICH KIEM GIAM POC CONG TY
Can cir Ludt Doanh nghiép nam 2020; ‘

Can cir Nghi dinh so 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cua Thu tucong Chinh
- phii vé viéc quy dinh chi tiét mot sé diéu cuia Ludt Doanh nghiép;

Céin cir Diéu 16 16 chitc va hoat déng ciia Cong ty trach nhiém hitu han mét
thanh vién lam nghiép Lo Ku,

Xét dé nghi ciia 6ng Trudng phong Té chitc — Hanh chinh Céhg ty TNHH
MTV Léam nghiép Lo Ku,

QUYLET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong b6 thong tin cia
Cong ty TNHH MTV Lam nghiép Lo Ku.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Giam dbc, Trudng phong T6 chitc — Hanh chinh, truong céac

Phong, Tram, Chét BVR va cén bd, cong nhan vién, ngudi lao déng Cong ty
TNHH MTV Lam nghiép Lo Ku chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. {‘IQ,/
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UBND TiNH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA jVIET NAM

CONG TY TNHH MTV Poc lap - Tu do - Hanh phic
LAM NGHIEP LO KU 1
QUY CHE
CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6:30/0P-CTy ngay 3 thang2 nam 2023
ciia Chil tich kiém Gidm déc Céng ty TNHH MTV Lam nghiép L_o Ku)

Chuwong I: QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc t6 chirc thuc hién nghia vy cﬁnglbé thong tin
lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty TNHH MTV lam nghlep Lo Ku
(sau day viét t4t 12 Cong ty) véi céc co quan co tham quyén, trén CacC phuong tién
thong tin dai ching theo quy dinh cta phap luét. Pong thoi quy dinh viéc phéi horp
quan hé cong tac glLra c4c don vi truc thudc va cé nhan thudoc Cong ty trong viéc
thuc hién nghla vu c6ng bd thong tin.

2. bbi tuong 4p dung: Quy ché nay dugc 4p dung ddi véi cc thanh vién
nguoi quan ly, Kiém soat vién, K& toan trudng, cdc Phong, ban tru¢ thudc va cé
nhan c6 lién quan dén viéc cong bo thong tin.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Trong quy ché ndy, cac tir ngit dudi diy duoc hiéu nhu sau: ‘

+ “Cdng bd thong tin dinh ky” 14 viéc Cong ty cong b6 thong ﬂm vao nhiing
thoi diém xac dinh trong nim theo quy dinh phép luét; |

+ “Céng bb thong tin bat thudng” 12 viéc Cong ty cong bb théng tin trong
mét thoi han duge xé4c dinh sau khi xay ra cac su kién bat thuong.

2. Céc tir hodc thuat ngit d dugc giai nghia trong Luat Doanh nghi€p va cac
van ban phép luit khéc thi c6 nghia nhu trong cc van ban phéap luat do.

Piéu 3. Phuong tién va hinh thirc cong b6 thong tin |

1. Hinh thirc céng bd thong tin gom vin ban va dir liéu dién tu

2. Phuong tién bdo cédo, cong bd théng tin '

+ Trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty

+ Cdng hoic trang thong tin dién tir ca co quan dai dién chi s¢ hitu,

+ Cdng th6ng tin doanh nghiép. '

Picu 4. Nguyén tic cong b6 thong tin "

1. Viéc cong bd thong tin phai dy di, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh
phap ludt va bao dam v€ ndi dung thong tin cong bd. Trucmg hop ¢6 su thay dbi
ndi dung thong tin da coéng bo. Cong ty phai cong bd noi dung thay ddi va 1y do
thay dbi so v6i thong tin di cong b trudc do.




2. B4o c4o cong bd thong tin dugc xay dung theo diing mau quy dinh tai Phu
lyc II kém theo Nghi dinh 47/2021/ND-CP ngay 01/04/2021 cua Chinh phu va
dugc chuyén sang dit liéu dudi dang dién tir (Dinh dang file la PDF, Word, Exl).

3. Tén vin ban dién t phai duoc dit tuong Ung voi tén loai bdo cdo néu tai
Phuy lyc IT kém theo Nghi dinh 47/2021/ND-CP ngay 01/04/2021 ctia Chinh phu.

4. Ngbn ngir thong tin cong bd 1a tiéng Viét, ro rang, dé hiéu va tranh gay
hiéu 1am.

5. Cong ty c6 nghia vu cong b day du, chinh xac va kip thdi theo quy dinh
clia phép lujt nhdm bao dam yéu cau cong khai, minh bach v& hoat dong ciia doanh
nghi€p; bdo dam tinh hiéu qua, hiéu luc trong hoat dong quan ly va gidm sat cia co
quan nha nudce va x3 hoi.

6. Béo céo coéng b thong tin phai dugc duy tri trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty tbi thiéu 05 naim. Cong ty thuc hién bao quén, luu trit thong tin d& béo
c4o, cong bb theo quy dinh ctia phép luat.

7. Trudng hop thoi diém thuc hién coéng bd théng tin trung vao ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh phap ludt, Cong ty thuc hién ddy da nghia vu cong bb théng
tin vdo ngay lam viéc dau tién ngay sau ngdy nghi, ngay 18 két thic.

8. Viéc cong b thong tin trén cdc phuong tién théng tin dai chung khac do
co quan dai dién chu sé hitu quy dinh.

Piéu 5. Nguoi thue hién cong bo thong tin

Cong ty thuc hién nghia vu cong bb thong tin thong qua 01 nguoi dai dién
theo phép luét hogc theo 01 ¢4 nhan 1a ngudi duge uy quyén céng bb thong tin.

1. Chu tich kiém Gidm ddc Céng ty 1a nguoi dai dién theo phap luat, 1a
ngudi c6 thim quyén va trach nhiém cao nht trong viéc xét duyét va cong bd
théng tin. Chu tich kiém Gidm doc Céng ty c6 thé uy quyén cho ngudi khéc dé
cong bd thong tin. Truong hop thyc hién céng bd théng tin qua nguoi dugc uy
quyeén, Cong ty phai giri gidy uy quyén theo mau quy dinh tai biéu sb 1 Phu luc IT
kém theo Nghi dinh 47/2021/ND-CP ngay 01/04/2021 ctia Chinh pht dén co quan
dai dién chu s& hitu va Bo Ké hoach Dau tu; déng thoi cong khai ndi dung nay trén
trang thong tin dién tir ciia doanh nghiép.

2. Chu tich kiém Giam déc Cong ty hodc ngudi duge uy quyén cong bd
théng tin chiu trach nhiém vé tinh diy du, kip thoi, trung thuc va chinh xac cta
thong tin dugc cong bd.

3. Cong ty phdi thuc hién dang ky, ding ky lai nguoi dai dién theo phap luat
hodc ngudi duge uy quyén cong bd théng tin cting v6i ban cung cép théng tin cia
nguoi dai dién theo phéap luat.

Piéu 6. Quyén han va trich nhiém ciia ngudi cong bd théng tin

1. Dai dién cho Céng ty trong viéc thyc hién cong bd thong tin cua Coéng ty
theo quy dinh ctia phép luét va tai quy ché nay.

2. Yéu ciu céc bd phén, c4 nhén c6 lién quan cung cép, béo cdo sb lidu day
dua, ding thoi han.



3. Truc tiép chi dao, kidm tra nhan vién tong hop théng tin l4p béo céo theo
ding quy dinh. |

4. P& xuét, kién nghi v6i Ban lanh dao Coéng ty vé nhimng hoat dong lién
quan dén cong b thong tin, viéc sta dbi, bd sung quy ché nay.

5. Theo ddi nhitng cdng viéc c6 lién quan, anh huodng dén viéc cong bd
thong tin ctia Cong ty
Piéu 7. Nhin vién tong hop thong tin

1. Nhan vién tong hop théng tin 1a ngudi duge Chu tich k1em Giam dbc
Cong ty chi dinh truc tiép hodc theo d& xuit ciia ngudi dugc uy quyén thuc hién
cong bo thong tin.

Nhén vién tong hop thong tin cé chiic ning 1a dau mbi thu thép, téng hop
céc thong tin cong bo tir céc bd phan c6 lién quan, kiém tra ndi dung thong tin, doi
chiéu cac quy dinh vé cong b théng tin, soan thao vin ban cong bb tlilong tin, trinh
Chu tich kiém Giam dc Céng ty hodc ngudi duge uy quyén trude khi cong bd
thong tin.

2. Trach nhiém ctia nhan vién tong hop théng tin

- Thue hién cac cong viéc theo khoan 1 Piéu nay chinh xéc, kip thoi;

- Thyc hién viéc dang tai thong tin trén céc phuong tién thong tin sau khi
dwoc Chu tich kiém Gidm dc Cong ty hodc ngudi duoc uy quyén ¢ong b thong
tin phé duyét.

- Chiu sy chi dao truc t1ep ctia Chu tich kiém Giam dc Cong|ty hodc ngudi
duoc Gy quyén thuc hién cong bd thong tin trong cong viée dugce glao

Piéu 8. Tam hoan cong bd thong tin

1.Viéc tdm hofin cong bd thong tin duoc phép trong trudng hop vi nhiing ly
do bét kha khang (thién tai, hoa hoén...) hodc can sy chép thuin ctia co quan dai
dién cht sé hitu ddi véi nhitng ndi dung can han ché cong bd thong tin. Cong ty
phai cong bé trén trang thong tin dién t&r viéc tam hodn cong bd thong tin.

Nguoi duge uy quyen cong b thong tin 14p vin ban trinh Chu tich kiém
Giam dbc Cong ty ky va gui bdo cédo vé viéc tam hoéin cong b thong tin, ddng thoi
cong b vé viée tam hodn cong bd thong tin.

Z, Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khang hoac sau khi co
y kién ctia co quan dai dién chu s& hitu dbi véi cac ndi dung can han ché cong bd
théng tin, Céng ty c6 trach nhiém coéng bd day du cac thong tin ma trude dé chua
cong b theo quy dinh phép luat.

Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 9. Cic truwdng hop cong bd thong tin
1. Céng bd théng tin dinh ky
2. Cong bo thong tin bat thuong
Piéu 10. Cong bo thong tin dinh ky
+ Thong tin co ban vé doanh nghiép va Piéu 18 Céng ty;
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. 1 Muc tiéu téng quat; muc tiéu, chi tiéu cu thé cua ké hoach kinh doanh
hang nam da duogc co quan dai dién chu s hitu phé duyét theo ni dung quy dinh
tai Bi€u s6 2 Phu luc IT kém theo Nghi dinh 47/2021/ND-CP ngay 01/04/2021 cia
Chinh phi; thoi han cong bé trude ngay 31 thang 03 clia ndm thue hién;

+ Béo cdo danh gia vé két qua thuc hién ké hoach san xuét, kinh doanh hing
nam theo ndi dung quy dinh tai Biéu sé 3 Phu luc II kém theo Nghi dinh
47/2021/ND- CP ngay 01/04/2021 ctia Chinh phu; thdi han cong bd trude ngay 30
thang 06 ctia nim lién sau nim thuc hién;

2 Bég cao két qua thuc hién cdc nhiém vu coéng ich dugc giao theo ké hoach
hogc dau thau (néu c6) va trach nhiém xa hdi khéc theo ndi dung quy dinh tai Biéu sb
4 Phu luc IT kém theo Nghi dinh 47/2021/ND-CP ngay 01/04/2021 cta Chinh phu;
thoi han céng b théng tin trudce ngay 30 thang 06 ctia nim lién sau nim thuc hién;

+ Béo céo thuc trang quan tri va co ciu tb chirc 06 thdng ctia doanh nghiép
theo néi dung quy dinh tai Biéu 5 Phu luc I kém theo Nghi dinh 47/ND-CP ngay
01/04/2021 ctia Chinh phu; thdi han cong bd théng tin trudc ngay 31 thang 07
hang nam;

+ Béo cdo thyc trang quan tri va co cu td chirc hang nam ctia doanh nghiép
theo ndi dung quy dinh tai Biéu sb 6 Phuy luc II kém theo Nghi dinh 47/ND-CP
ngay 01/04/2021 cua Chinh phu; thoi han cong bd trude ngay 30 thang 06 ctia ndm
lién sau nim thuce hién;

+ Béo céo va tém tit béo cdo tai chinh giita nim d4 duoc kiém toan béi &
chirc kiém toan doc lap theo quy dinh phép luit vé ké toan doanh nghiép; thoi han
cong bé trude ngay 31 thang 7 hang nim;

+ Béo cdo va tom tit bdo cdo tai chinh hing nim da duoc kidm toan béi t
chirc kiém toan doc lap theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép; thoi han
coéng bd trong vong 150 ngay ké tlr ngay két thiic ndm tai chinh.

Piéu 11. Cong bo thong tin bat thuwong

Céng ty phai cong bd trén trang thong tin dién tr, 4n phim, niém yét va
cong khai tai try s& chinh, dia diém kinh doanh ctia Céng ty; cong thong tin doanh
nghiép va glri co quan dai dién chu s& hitu vé cac thong tin bat thuong trong thoi
han 36 gi¢ ké tir khi xay ra mot trong céc su kién sau day:

+ Tai khoan ctia Cong ty bi phong toa hodc duge phép hoat dong trd lai sau
khi bi phong to3;

+ Tam ngimg mot phan hodc toan bd hoat dong kinh doanh; bi thu hdi giéy
chimg nhén ding ky doanh nghiép, giép phép thanh 14p, gidy phép thanh lap va
hoat dong, gidy phép hoat dong hoic gidy phép khac lién quan dén hoat déng cua
Cong ty;

+ Sira ddi, bd sung ndi dung Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, gié:ty
phép thanh 14p, gidy phép thanh 1ap va hoat dong, gidy phép hoat dong hodc gidy
phép khac lién quan dén hoat dong ctia Cong ty;

+ Thay d6i Chu tich, Giam dbc, K& toan truéng hoidc Kidm soat vién:




+ C6 quyét dinh ky luat, khéi t6, c6 béan 4n, quyét dinh cua toa an dbi véi
nguoi quan ly cong ty;

+ C6 két luan ctia co quan thanh tra hodc ctia co quan quan ly thue vé viée vi
pham phap luat cua Cong ty;

+ C6 quyét dinh thay dbi t6 chirc kiém toan ddc lap hoic bi tu.' chéi kiém
toan bao céo tai chinh.
Piéu 12. Thue hién cong bd thong tin.

Cong ty thuc hién bdo cdo va ding tai cac thong tin quy dmh tai Diéu 10,
Pidu 11 quy ché nay trén trang thong tin dién tir ctia Céng ty, cong thong tin cua
Cong ty dtng thoi han; ddng thoi giri béo céo t&i co quan dai dién chu s¢ hitu. Déi
v6i ndi dung quan trong, lién quan hodc anh huéng dén bi mat va an,nm}} qudc gia,
bi mét kinh doanh, Céng ty bao cdo co quan dai dién chu so hiru ;quyét dinh ndi
dung can han ché cong bo thong tin. ,

Chuwong III: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 13. Quy trinh cong bo thong tin

1. Budc 1: Chuén bj théng tin

- Vio thoi diém két thic quy hay két thiic nim tai chinh hodc khi phat sinh
céc su kién phai cong bd theo quy dinh thyc hién cong b6 thong tin, thong béo toi
cac bo phan c6 lién quan vé ndi dung thong tin s& cong bd va thoi han cong b6 ciia
Cong ty.

- C4c bd phén c6 lién quan 14p bao cdo va giri ¢én nhan vién tong hop thong
tin trong thoi han khéng qué 2/3 thoi gian ma Cong ty phai cong bé; viéc xéc dinh
thoi han nay duge tinh theo thoi gian cu thé cua timg trudng hop cong bd dinh ky,
bat thuong.

- Bao cao do cdc bd phén c¢6 lién quan dugc 14p thanh vidn ban c6 ky xdc
nhan ndi dung cta ca nhan thuc hién hoic dai dién phu trach bo phén

- Truong hop nhén vién tong hop théng tin Vang mat, cac bd phan co lién
quan truc tiép ndp bao céo cho ngudi thuc hién cong bd thong tln'

2. Budce 2: X1t ly thong tin |

Khi nhan dugc théng tin do cac bd phéan lién quan cung cép, nhan vién tong
hop thong tin ciia Cong ty phai:

- Kiém tra ndi dung thong tin, d6i chiéu véi céc quy dinh vé cong b thong
tin; ‘

- Chinh sira hoic soan thao vin ban cong b thong tin theo mau quy dinh;

- Trinh ngudi thyc hién cong bd thong tin thAm dinh céc ndi dung.

3. Budc 3: Phé duyét ,

Ngum thuc hién cong b thong tin phé duyét noi dung thong tin cong b,
thoi gian, phuong tién, ky tén va déng dau vin ban céng bd tru'orc khi thuc hién
cong bd.

4. Budc 4: Cong bb thong tin




Ngudi thyc hién céng bd théng tin thuc hién cong b thong tin theo quy
dinh tai c4c van ban phép luit hién hanh vé cong b théng tin va quy ché nay.

5. Budc 5. Tiép nhén céc thong tin phan hdi

Ngudi thyc hién cong b6 théng tin ¢6 trach nhiém kiém tra, x4c minh va stra
dm b sung (néu c6) cac théng tin lién quan, phan héi, phiic dép lai céc néi dung
cén thiét.

6. Budc 6: Bao quan va luu trir thong tin
- Cac dbi ‘tuong cong b6 théng tin thuc hién bao quan, luu gitr thong tin da
bao c4o, cong bo theo quy dinh ctia phép luét;

- Cac bd phan c6 lién quan khi cung cap théng tin cho nhan vién téng hop
théng tin phai 14p hd so luu tai don vi minh;

- Nhan vién tong hop thong tin sau khi tiép nhan céc bio cdo tir cac bd phan

lién quan, phai lap hé so cho timg sy kién kém theo béan sao vén ban cong b6 thong
tin dé luu giit lai tai Cong ty dé kiém tra, d6i chiéu trong truong hop can thiét.

Chuwong IV: TO CHUC THUC HIEN
Diéu 14. B$ phin diu mdi chuén bi cong bd thong tin

B0 phan dau mbi chudn bi céng bb thdng tin ciia Cong ty bao gdm:

1. Nhan vién téng hop céng b théng tin: Chiu trach nhiém téng hop céc
théng tin hoat déng ctia Cong ty va cc ndi dung khéc lién quan dén cong b thong
tin.

2. Truéng cac phong chuyén mén: Chiu trach nhiém chuén bj céc béo céo
lién quan dén cong bd théng tin cia Cong ty giri nhan vién tng hop théng tin
Picu 15 Trach nhiém, quan hé giira cac phong, don vi truc thugc trong viéc
cung cip thong tin.

1. Ngudi thuc hién cong bd thong tin trong pham vi chirc nang cua minh,
dinh ky chi dao céc phong, don vi cung cip céc thong tin theo ndi dung Quy ché
nay.

2. Truong cac phong, don vi chju trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi
cia c4c thong tin cung cép cho b phan dau mbi.

Péi véi nhitng théng tin bat thuong phal cdng bd theo quy dinh, trudng cac
phong, don vi (noi phat sinh thong tin cdn cung cép) c6 trach nhiém cung cip
thdng tin trong vong 12 gior ké tir khi xay ra su kién.

3.Nguoi thuc hién cong b thong tin phai gidm sat viéc cong bd thong két
qua thuc hién.

Piéu 16. Xir Iy vi pham.

Pon vi, c4 nhan thudc Cong ty c6 hanh vi, vi pham cac quy dinh tai Quy ché
ndy, vi pham c4c quy dinh ctia phap luat gdy thiét hai cho Céng ty lién quan dén
viéc thuc hién, quan 1y hoat dong coéng b thong tin thi tuy theo tinh chit, mirc d6
vi pham ma bi xir ky ludt; néu gy thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh cia
phap luat.




Pitu 17. Piéu khoan thi hanh. |

1. Ban Giadm d6c Céng ty, Kiém soat vién, K& toan trudng, céc!phc‘mg va ca
nhan ¢6 lién quan dén viéc cong bd thong tin thyc hién ding trach nhlem nghia vu
ctia minh. z

2. C4c phong chuyén mon chiu trach nhiém t6 chirc pho bién cho cong nhan
vién, lao ddng trong don vi minh quén 1y biét ¢é thyuc hién t6t cong v1ec dugc giao.

3. Trong trudng hop c6 nhiing quy dinh ctia phép luat lién quan 'dén nghia vu
cong bd thong tin cia Cong ty chua dugc dé cép trong Quy ché na,y hoédc trong
truong hop c6 nhitng quy dinh méi cla phép luét khac véi nhitng dleu khoan trong
Quy ché thi nhitng quy dinh phap luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh
nghia vu céng b thong tin ctia Cong ty. |

4. Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu co nhitng diéu khoan chua dugc
quy dinh hodc khong con hiéu luc thi Cong ty s€ thuc hién cong bojthong tin trén
co s& cac quy dinh c6 lién quan cua phap luat.

5. Moi stra d6i, bd sung quy ché nay do Chi tich kiém G1am dbc Cong ty
xem xét, quyét d;nh.@&)/







